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VILNIAUS TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRO
UGDYMO NUOTOLINIU BUDU ORGANIZAVIMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nuotolinis mokymas Vilniaus technologijy mokymo centre (toliau — VTMC) vykdomas
vadovaujantis sia Ugdymo nuotoliniu biidu organizavimo tvarka (toliau — Tvarka) ir naudojantis
Microsoft Office 365 internetiniu paketu, kurioje palaikoma virtuali mokymo(si) aplinka turi Siuos
jrankius ir galimybes:

1.1. Vienalaikj redagavimg, automatinj raSyma ir bendrinimg naudojant Microsoft Office
programas ir asmening debesies saugyklg kiekvienam administracijos darbuotojui, mokytojui ir
mokiniui.

1.2. Vieningg el. pasto sistema ir asinchroninés komunikacijos priemong — asmenines
Outlook pasto dézutes kiekvienam administracijos darbuotojui, mokytojui (vardas.pavarde@vtmc.lt)
ir mokiniui (vardas.pavarde@stud.vtmec.lt).

1.3. Microsoft Teams asinchroninés ir sinchroninés komunikacijos, Keitimosi informacija
priemong, apimancig turinj ir programas mokymui(si) vykdyti bei mokymo(si) pasiekimams vertinti
(zr. Microsoft Teams §vietimo jstaigoms).

1.4. Office dizaing ir nejgaliesiems pritaikytus produktus bei turinj (zr. Office pritaikymo
nejgaliesiems centras).

2. Virtuali mokymo(si) aplinka yra palaikoma kartu su elektroniniu dienynu mokiniy
lankomumui ir mokymo(si) pasiekimams fiksuoti bei naudojamu jungiantis per Profesinio mokymo
informacing sistemg (PMIS).

3. Ugdymo nuotoliniu budu organizavimo tvarka (toliau — Tvarka), tvarkaraséiai,
konsultacijas nuotolinio mokymo jgyvendinimo klausimais teikian¢iy asmeny kontaktai, kita svarbi
informacija suinteresuotoms $alims yra pateikiama VTMC interneto svetainéje (www.vtmc.lt).

4. Grupés vadovas (kuratorius) uztikrina mokiniy galimybe prisijungti prie virtualios
mokymo(si) aplinkos. Mokiniai yra supazindinami su ugdymo nuotoliniu biidu organizavimo tvarka,
virtualiy aplinky naudojimo instrukcijomis, mokymo(-Si) organizavimo ir vertinimo buidais.

5. Tvarkoje naudojamos sgvokos:

5.1. Nuotolinis mokymas — mokymo(si) budas, sudarantis salygas besimokanciajam jgyti
kompetencijas, zinias ir jgiidzius virtualioje mokymo(si) aplinkoje sinchronine ir asinchronine forma.

5.2. Sinchroninis nuotolinis mokymas(is) — mokymo(si) proceso vyksmas tuo paciu metu
realiame laike. Siuo biidu vykdant nuotolinj mokyma naudojamos §ios technologijos: vaizdo
konferencijos, pokalbiy kambariai ir pan.

5.3. Asinchroninis nuotolinis mokymas(is) — savarankiskas mokymas(-is) naudojant
mokymosi institucijos paramos sistema. Siuo biadu vykdant nuotolinj mokyma daZniausiai
naudojamos technologijos: vaizdo jrasai, el. medziaga, forumai, el. pastas ir pan.

5.4. Nuotolinis kontaktinis darbas — mokymas, vykstantis virtualioje mokymosi aplinkoje,
kai mokiniai sgveikauja su mokytoju sinchroniniu budu. Tai gali biiti pamokos, pratybos, diskusijos,
konsultacijos, individuali parama mokiniams, uzduo¢iy atlikimas ir vertinimas bei kita mokymo(-si)
veikla.

Il SKYRIUS
VIRTUALIOS MOKYMO(SI) APLINKOS KURIMAS


https://www.microsoft.com/lt-lt/microsoft-teams/education
https://support.microsoft.com/lt-lt/office/%E2%80%9Eoffice-pritaikymo-ne%C4%AFgaliesiems-centras-%E2%80%93-i%C5%A1tekliai-negali%C4%85-turintiems-%C5%BEmon%C4%97ms-ecab0fcf-d143-4fe8-a2ff-6cd596bddc6d
https://support.microsoft.com/lt-lt/office/%E2%80%9Eoffice-pritaikymo-ne%C4%AFgaliesiems-centras-%E2%80%93-i%C5%A1tekliai-negali%C4%85-turintiems-%C5%BEmon%C4%97ms-ecab0fcf-d143-4fe8-a2ff-6cd596bddc6d

6. Mokytojas Microsoft Teams programoje besimokanciyjy grupei sukuria klasés tipo
komandg mokymo(si) medziagai talpinti, uzduotims skirti, mokiniy darbams ir kiiriniams kaupti bei
vertinti.

7. Jei dalyka / modulj désto keli mokytojai, kuriama viena dalyko / modulio déstymui
skirta komanda jtraukiant j jg reikiama ta dalyka / modulj vedanc¢iy mokytojy skaiciy.

8. Jei dalyke / modulyje kitas mokytojas ugdo bendrgsias kompetencijas, tai
kompetencijai skiriamas atskiras kanalas (pavyzdziui, Verslumo kompetencija, Daugiakalbystés
kompetencija, Mokymosi kompetencija ir pan.).

9. Komandos pavadinimas sudaromas naudojant dalyko / modulio pavadinimg ar jo
trumpinj (bet ne daugiau kaip trys zodziai) ir besimokanciyjy grupés trumpinj. Pavyzdziui: Biologija
(SV-20/1), Reliacinés DB (JP-20/1), Greitasis spausdinimas (S-20/1).

10. Microsoft Teams besimokanéiyjy komandoje, kanale Bendrasis skirtuke Failai butina
patalpinti Siuos elementus:

10.1. Dalyko / modulio teminj plang, kuriame biity nurodamos jgyjamos kompetencijos
ir mokymo(si) temos, apimtis valandomis / kreditais, mokymo(si) valandy paskirstymas teorijai,
praktikai ir vertinimui bei integracija (jei integruoti bendrieji profesinio mokymo dalykai,
bendrosios kompetencijos ir pan.).

10.2. Dalyko / modulio vertinimo tvarka, suderintag su mokymo centre galiojancia
mokymo(si) pasiekimy vertinimo tvarka;

10.3. Mokymo(si) medziagg ir iSteklius.

11. Sukurta besimokanciyjy komanda, kai grupé baigia mokymo programa, pasalinama iki
naujy mokslo mety pradzios.

12. Kuriant virtualia mokymo(si) aplinka Microsoft Teams programoje rekomenduojama:

12.1. Salia automatiskai sugeneruojamo kanalo Bendrasis papildomus kanalus kurti esant
bitinybei (ne daugiau kaip 15 vnt.) remiantis dalyko / modulio teminio plano ir turinio logika —
dalyko / modulio teminiame plane numatytomis pamoky temomis arba numatytais mokymo(si)
rezultatais.

12.2. Sukurti $iuos papildomus besimokanciyjy komandos kanalus:

12.2.1. Vertinimas arba Kontroliniai darbai — informacijai apie (jsi)vertinimo bei
atsiskaitymo tvarka, planus ir uzduotis teikti.

12.2.2. Konsultacijos arba Klausimai-atsakymai — informacijai apie konsultacijy grafikus
ir galimybes bei atsakymams | mokiniy klausimus teikti.

12.2.3. Papildoma medziaga arba Papildomos uzduotys — diferencijuotam dalyko /
modulio turiniui ir uzduotims vieSinti, savarankiSkam gabiy, norin¢iy daugiau praktikuotis ar jveikti
mokymo(si) sunkumus mokiniy darbui organizuoti.

12.3. Numeruoti kuriamus papildomus kanalus dviem skaitmenimis, pavyzdziui: 01.
Kanalo pavadinimas, 02. Kanalo pavadinimas, 03. Kanalo pavadinimas... — ir naudoti trumpus
kanaly pavadinimus.

12.4. Nustatyti komandos paveiksliuka, atspindintj dalyko / modulio turinj.

1. SKYRIUS
MOKYMO(-SI) MEDZIAGOS RENGIMAS IR TALPINIMAS

13. Nuotolinio mokymo(-si) medziaga turi biiti parengta naudojant skaitmenines
priemones arba suskaitmeninta (skenuota, fotografuota, filmuota).

14. Mokymo medZiaga gali biiti popieriné (pvz., mokiniy turimi vadovéliai, pratyby
sgsiuviniai, technologinés kortelés), taciau uzduotys turéty buti pateiktos virtualioje mokymosi
aplinkoje.

15. Nuotolinio mokymo(-si) medziagos sudedamosios dalys:

15.1. Teorin¢ medziaga (bet kokios formos): skaitmenizuoti dokumentai, nuorodos i



mokymo(si) Saltinius ir pan.

15.2. Praktinés uzduotys, testai, pratimai ar pan., leidziantys jsivertinti mokiniams
pateiktos medziagos jsisavinimo lygj.

15.3. Savikontrolés klausimai ir uzduotys (bet kokios formos), kurias rekomenduojama
pateikti po kiekvienos temos.

16. Mokytojas, vadovaudamasis nuotolinio mokymo(-si) medziagos rengimo
reikalavimais ir rekomendacijomis, paruoSia mokymo medziagg ir uztikrina jos patalpinimg |
virtualig mokymosi aplinka.

17. Virtualioje mokymosi aplinkoje mokiniui pateikiami skaitmeniniai dokumentai ir Kiti
iStekliai, kuriuos mokiniai galés atsisiysti j savo kompiuterj, ar nuorodos prisijungti prie mokymo(-
si) medziagos ar kt.

18. Mokymo(si) medziaga rekomenduojama talpinti Siais budais:

18.1. Besimokanciyjy komandos kanalo Bendrasis skirtuke Failai esantj aplankg Pamoky
medziaga.

18.2. Bendrajame arba teminiame kanale jtraukti skirtukg su nuoroda j parengta mokymo
medziagg.

19. Aplanke Pamoky medziaga mokymo(si) medziagg butina struktiiruoti, tai yra sudaryti
teminius aplankus remiantis dalyko / modulio teminio plano ir turinio logika — dalyko / modulio
teminiame plane numatytomis pamoky temomis arba numatytais mokymo(si) rezultatais.

20. Siekiant reguliuoti mokiniy mokymosi kriivius, kiekvienai pamokai ruosiamas atskiras
mokymo(-si) medziagos paketas (orientacija 45 min.). Tik praktiniam profesiniam mokymui galima
formuoti vieng mokymosi(-si) priemone, apimancia keliy pamoky turinj.

21. Rengiant mokymo(si) medziaga ir talpinant j3 virtualioje mokymosi aplinkoje
rekomenduojama:

21.1. Pasinaudoti Vilniaus tcehnologijy mokymo centro pedagogy bendradarbiavimo
komandoje VTMC bendruomené publikuojamo Edukacinio banko turiniu.

21.2. Pasinaudoti Nacionalinés Svietimo agentliros parengtu nuotolinio mokymoi(si)
priemoniy ir jrankiy sgvadu (Naujienos | emokykla).

21.3. Pasinaudoti profesinio mokymo programoms jgyvendinti visiems teikéjams laisvai
prieinamu skaitmeniniu mokymo turiniu: Kvalifikacijy ir profesinio mokymo plétros centro
tinklalapyje (www.kpmpc.lt) skelbiamomis profesinio mokymo(si) iStekliy suvestinémis ir
mokomosios literatiiros sarasais (2000-2018 m.), teoriniy ir praktiniy uzduociy mokinio sgsiuviniais
(https://www.kpmpc.lt/kpmpc/mokymo-mokymosi-istekliai-2/ ).

IV SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO ORGANIZAVIMAS: MOKYTOJO VEIKLA

22. Mokytojas, organizuojantis mokymus nuotoliniu biidu, laikosi dalyko / modulio
programos reikalavimy ir mokymo (teminio) plano.

23. Organizuojant mokyma nuotoliniu biidu arba mokymo biida pakeitus i§ grupinio
kasdienio i nuotolinj, profesinio mokymo moduliy teminis planas gali biiti koreguojamas.

24. Mokytojas i§ anksto (ne véliau kaip diena iki pamokos) suveda nuotolines kontaktines
pamokas ir konsultacijas j Microsoft Teams kalendoriy.

25. Nuotolinés kontaktinés pamokos ir konsultacijos organizuojamos sinchroniskai,
jrasomos ir archyvuojamos virtualioje mokymosi aplinkoje.

26. Mokytojas pamoky tvarkaraStyje nustatytu kontaktiniy pamoky laiku privalo bati
prisijunges prie nuotoliniam mokymui skirtos virtualios aplinkos su galimybe kalbétis per
mikrofong ir filmuotis vaizdo kamera.

27. Mokytojas pasibaigus pamokai, konsultacijai mokiniy lankomuma zymi el. dienyne
remiantis automatiSkai sugeneruojamu vaizdo skambucio dalyviy sarasu.

28. Nekontaktiniy pamoky metu mokytojai dirba pagal pamoky tvarkarastj — esant


https://www.emokykla.lt/nuotolinis/naujienos
http://www.kpmpc.lt/
https://www.kpmpc.lt/kpmpc/mokymo-mokymosi-istekliai-2/

poreikiui bendrauja su mokiniais elektroniniu biidu, teikia konsultacijas, papildomg medziagg ar kt.

29. Nuotoliniy mokymy mokytojas palaiko nuolatinius rysius su besimokanciais, skatina
juy aktyvy mokymasi ir bendravimg, padeda naudotis savarankiSko mokymo priemonémis, teikia
griztamajj rysj, laiku pranesa kitg reikSmingg informacija.

V SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO ORGANIZAVIMAS: MOKINIO VEIKLA

30.  Visi mokiniai turi buti prisiregistrave prie virtualios mokymosi aplinkos.

31. Mokinys vadovaujasi nuotolinio mokymo pamoky ir konsultacijy tvarkara$¢iu ir
jungiasi prie pamokos, naudodamas Microsoft Teams arba Outlook kalendoriuje viesai (visai grupei)
arba individualiai (pagal susitarimg su mokytoju) nustatytu prisijungimu.

32. Mokinys mokymosi laikotarpiu privalo laikytis savidisciplinos, sekti pamoky
tvarkarastj, laiku atlikti paskirtas uzduotis bei tarpinius atsiskaitymus, laikytis nuotoliniy mokymy
etikos taisykliy.

33. Savarankiska besimokanciojo veikla: pateiktos medziagos analizé, dalyvavimas
diskusijose, papildomos medziagos paieSka, savikontrolés uzduociy atlikimas, pasirengimas
tarpiniams atsiskaitymams ir kt.

34. Jei mokinys dé¢l objektyviy priezas¢iy (liga, kompiuterio uzimtumas, interneto
trikdziai) negali mokytis tvarkarastyje nurodytu laiku, privalo grupés vadovui (kuratoriui) atsiysti
motyvuota praSymg leisti mokytis kitu laiku. Grupés vadovas (kuratorius) informuoja apie tai
mokytojus.

35. Mokytojy paskirtas uzduotis mokiniai atlieka (iSsiun¢ia / patalpina) nurodytoje
sistemoje iki kitos to dalyko pamokos (pagal tvarkarastj) arba iki nurodyto uzduoties pateikimo
termino.

36. Mokiniai, atlikdami uzduotis, privalo naudoti lietuviska raidyna.

VI SKYRIUS
MOKYMO(SI) PASIEKIMU VERTINIMAS

37. Uzduotys mokiniams skiriamos ir atsiskaitymai organizuojami naudojant Microsoft
Teams besimokanciyjy komandos kanale Bendrasis esancius skirtukus Uzduotys ir [vertinimai
numatant uZduoties atlikimo terming.

38. Uzduociy vertinimas atlieckamas vadovaujantis mokymo centre galiojancia
mokymo(si) pasiekimy vertinimo tvarka.

39. Mokiniy atliktos uzduotys vertinamos, komentuojamos, tobulinamos virtualioje
mokymo(si) aplinkoje, o galutinis uzduociy jvertinimas jraSomos el. dienyne.

40. Mokinys privalo kontrolinj darba atlikti nustatytu laiku. Neatlikus darbo nustatytu
laiku dél pateisinamos priezasties, sprendziama galimybé ji perlaikyti. Dienyne Zymima ,,nd* -
neatliktas darbas.

41. Siekiant uztikrinti akademinj sgzininguma rekomenduojama:

41.1. Darbo atlikimui skirti ribotg laikg (nuo-iki).

41.2. Taikyti kontroliniy / praktiniy darby gynimo metoda.

41.3. Taikyti technologinio proceso demonstravimg mokinio kompiuterio ekrane metoda.

41.4. Darbus atlikti jsijungus vaizdo kameras.

42. Organizuojant mokymo(si) pasiekimy vertinimg rekomenduojama:

43. Nedelsti pateikti mokiniams griztamajji ry$i naudojant darbo (pazymio) grazinimo
funkcija Microsoft Teams klasés aplinkoje su individualiu komentaru — pagyrimu ir ar
rekomedacijomis tobuléti.

44, Su visais besimokanciaisiais aptarti didesnio masto ar kontroliniy darby apibendrintus
ir nuasmenintus rezultatus, o individualius mokymo(si) pasiekimus — tik su konkre¢iu mokiniu.



VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

45. Dalyko / modulio programa, sickiamos mokiniy kompetencijos, uzduociy, kontroliniy
darby kiekiai ir apimtys, bendras mokytojo ir mokinio darbo pamokoje kiekis neturi biiti maZesnis
nei taikant jprastus (tradicinius) pamoky vedimo metodus, kada mokinys dalyvauja pamokoje
budamas mokykloje.

46. Nuotoliniy kontaktiniy pamoky skaiCius neturi biiti mazesnis nei 50 proc. savaités
pamoky. Konkrety kontaktiniy pamoky skaiiy, ne mazesnj nustatytam 47. p., pagal mokiniy
mokymosi poreikius parenka mokytojas ir apie tai informuoja pamoky tvarkarascio sudarytoja.

47. Nuotoliniy pamoky, veikly ir konsultacijy tvarkaraSt] sudaromas, jvertinus galimus
laiko zony skirtumus, jei yra mokiniy, i§vykusiy j uzsienj ar nuolat ten gyvenanciy.

48. Pedagoginé priezitra vykdoma suteikiant galimybe priezitira vykdantiems asmenims
prisijungti prie planuojamy stebéti ugdomyjy veikly arba suteikiant prieigg prie ugdomosios veiklos
vaizdo jraso.

49.  Visi virtualios mokymo(si) aplinkos dalyviai privalo laikytis etikos ir autoriniy teisiy
taisykliy.

50. Grupiy vadovai ir kuratoriai, dalyky ir moduliy mokytojai, socialiniai pedagogai
vadovaujasi Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos Profesinio mokymo
istatymu, Vaiko teisiy apsaugos pagrindy istatymu, VTMC jstatais, darbo tvarkos taisyklémis,
mokymo sutartimi, pareigybés aprasymu, direktoriaus jsakymais ir §ia Tvarka.




