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VILNIAUS TECHNOLOGIJU IR VERSLO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
BENDRUJU REIKALAVIMU METODINIAMS DARBAMS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus technologijy ir verslo profesinio mokymo centro bendryjy reikalavimy
mokytojy metodiniams darbams aprasas (toliau — aprasas) nustato Vilniaus technologijy ir verslo
profesinio mokymo centro (toliau — Centro) mokytojy ir kity Centre dirban¢iy asmeny metodiniy
darby parengimo, pateikimo, saugojimo ir naudojimo tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

Geroji patirtis — sékminga patirtis, kurig pedagogas praktikas viesai pristato sklaidai.

Metodiné priemoné — mokytojy ar kity autoriy parengta medziaga, kurioje perteikiama
ugdymo patirtis, rekomenduojama medziaga mokymui ir mokymuisi.

Mokymo ir mokymosi priemonés — mokiniy ugdymui naudojamos vaizdinés, technings,
demonstracinés, laboratorinés, kompiuterinés priemonés, prietaisai, medZiagos.

Mokytoju metodiniy darby informaciné bazé - idé¢jy, novacijy, gerosios, paZangiausios
patirties dokumentai: knygos, straipsniai ir jy rinkiniai, DVD, CD, metodinés priemongés, jy kortelés
ir kt. ir publikuojamas tinklapyje.

Kitos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir Lietuvos Respublikos

profesinio mokymo jstatyme vartojamas sgvokas.

11 SKYRIUS
TIKSLAI IR UZDAVINIAI
3. Suteikti mokytojams galimybe dalintis profesine patirtimi.
4. Skleisti metodines naujoves, sukuriant metodinj darba.
5. Tobulinti kompetencijas ir geb¢jimus, butinus mokytojy darbe.
111 SKYRIUS

METODINIU DARBU POBUDIS IR FORMOS

6. Pagal savo pobtidj metodiniai darbai gali biiti:



6.1. Tiriamieji  (straipsniai, praneSimy tezeés, recenzijos, tyrimy apzvalgos ir
apibendrinimai).

6.2. Padedantys planuoti mokymg ir mokymasi (detalus medziagos iSplanavimas, pamoky
planai su aprasais, moduliy programos).

6.3.  Mokymo ir mokymosi priemonés (uzduotys, testai, mokomoji medziaga).

6.4. Apibendrinantys patirtj:

6.4.1. konkretts atskiry metody taikymo pavyzdziai (pamokos ar jy ciklai, mokiniy veiklos
organizavimo bei vertinimo biidai, standarty taikymas, papildomos medziagos naudojimo
galimybés, principai ir pan.);

6.4.2. mokytojy nuomones atspindintys darbai (savo darbo vertinimas, refleksija,
mokomosios medziagos vertinimas, atsiliepimai, nuomongs ir pan.);

6.4.3. neformaliojo ugdymo medziaga;

6.4.4. Svietimo jstaigy vadovy darbo patirtis;

6.4.5. metodinés veiklos patirtis.

6.5. Metodiniy darby formos:

6.5.1. tekstai (straipsniai, tezés, referatai, aprasai, esé, planai, mokiniy darby pavyzdziai);

6.5.2. iliustracin¢ medziaga (nuotraukos, paveikslai, schemos, bréZiniai, skaidriy rinkiniai
pristatymui ir kt.);

6.5.3. vaizdo ir garso medziaga;

6.5.4. mokytojy ir mokiniy sukurtos kompiuterinés mokomosios programos.

IV SKYRIUS
METODINIO DARBO STRUKTURA
7. Metodinio darbo aprasa rekomenduojama rengti pagal tokia metodinio darbo
struktura:

7.1.  Titulinis lapas (Mokyklos pavadinimas, darbo pavadinimas, autoriaus vardas, pavarde,
kvalifikaciné kategorija, su kuo/kada suderinta) (Priedas Nr. 1).

7.2.  Turinys.

7.3.  Ivadas (priemonés sukiirimo tikslas ir uzdaviniai, rengimo metodika, pvz. literatiiros
Saltiniy analizé, pedagoginis tyrimas, eksperimentas ir t.t.).

7.4. Medziagos déstymas (skyriai arba dalys, kuriose mokytojas perteikia ugdymo patirtj,
rekomenduojamg medziagg mokymui bei mokymuisi ir t.t.).

7.5.  I8vados.

7.6.  Naudota literatura.

7.7.  Priedai (apklausos anketos, testai, mokiniy parengty darby pavyzdziai, kompaktiniai

diskai, fotografijos, kopijos i§ laikrasc¢iy ir t. t.).



V SKYRIUS
NURODYMAI METODINIAMS DARBAMS

8. Metodinis darbas turi:

8.1. atitikti  svarbiausius ugdyma reglamentuojanciy dokumenty keliamus tikslus,
uzdavinius, metodines ir vertybines nuostatas;

8.2. buti aktualus tematikos, ugdymo metody, mokymosi medziagos pasirinkimo
aspektais;

8.3.  nepriestarauti Siuolaikinés pedagogikos ir psichologijos principams;

8.4.  buti iSsamus, atitinkantis Zanro reikalavimus, suprantamas ir lengvai skaitomas;

8.5. nepazeisti autoriniy teisiy;

8.6. buti paraSytas taisyklinga kalba ir tinkamai suredaguotas dalykiniu, kalbos, teksto
struktiiros aspektais;

8.7. buti pateiktas laikantis pagrindiniy rastvedybos reikalavimy, iSspausdintas popieriuje
ir parengta elektronine versija;

9. Tiriamuosiuose, apibendrinanc¢iuose patirt] metodiniuose darbuose turi biiti:

9.1.  jzanga, déstymas ir iSvados (jzangoje turi biiti nurodomas tikslas, objektas ir metodai,
nagrinéjamos problemos aktualumas, originalumas ir naujumas);

9.2.  lyginamoji nagrinéjamos problematikos analiz¢;

9.3.  suformuluotos teikiamos i§vados, pasitilymai,

9.4. panaudotos literatiiros, Saltiniy sarasas.

VI SKYRIUS
METODINIO DARBO PARENGIMAS

10. Reikalavimai teksto medZziagai:

10.1. metodinio darbo tekstas turi biti atspausdintas kompiuteriu,

10.2. atskirus zodzius ar teksto dalis galima iSryskinti specialiu Sriftu ar pabraukimu;

10.3. darbai spausdinami A4 formato popieriaus lapuose, 1,5 eilutés intervalu. Apating,
virSuting parasté 2 cm, kairioji — 3 cm, deSinioji — 1 cm. Pastraipos pradzia atitraukiama 1,27 cm.
Rekomenduojama spausdinti 12 punkty Times New Roman Sriftu;

10.4. teksto kalba turi buti taisyklinga, be klaidy, tiksli, aiski, nuosekli, logiska. Pateikiama
informacija - tiksli, sprendimai ir sitilymai - argumentuoti. Jeigu vartojami specifiniai terminai, jie
aptariami tekste. Visi vartojami zodziy trumpinimai turi bati paraSyti pagal galiojancias taisykles;

10.5. jeigu darbo tekstas skirstomas skyriais, poskyriais, punktais ir papunkdiais, jie
numeruojami arabiskais skaitmenimis. Pirmasis skaitmuo rodo skyriaus, antras - poskyrio, treciasis

- punkto, Kketvirtasis - papunk¢io numer;j.



11. lliustracijos (grafikai, diagramos, kreivés ir kt.) rengiamos panaudojant specialias
kompiuterines programas ir iSdéstomos tekste tuojau po nuorody i jas arba prieduose. Visos
iliustracijos vadinamos paveikslais (pav.) ir, jei jy daugiau kaip viena, numeruojamos i§ eilés.
Rekomenduojama iliustracijos numerj ir pavadinima raSyti iliustracijos apacioje.

12. Citaty ir statistiniy duomeny Saltiniai darbo tekste nurodomi jterpus i darba citatg
(kabutése), literatiiros Saltinis nurodomas puslapio apacioje kaip iSnaSa, numeruojama kiekviename
puslapyje. Literatiros Saltinis apraSomas iSsamiai kaip literatiiros sgrase, tik ¢ia nurodomas
puslapis, i$ kurio cituojama, pvz.: 1 Kalbos praktikos patarimai. Vilnius, 1985. p.15.

13. Literatura sgrase pateikiama pagal autoriy ir antrasS¢iy abécélg.

14. Literattros sgrasai sudaromi pagal LST 1SO 690 standarta Dokumentai. Bibliografinés
nuorodos. Turinys, forma ir sandara:

14.1. aprase pagal autoriy nurodoma publikacijos autoriaus pavardé ir inicialai, visas
knygos pavadinimas, leidimo vieta, leidykla, isleidimo metai ir puslapiy skai¢ius, pvz.: SUKYS,
Jonas. Kalbos kultiira. Kaunas : Sviesa, 2006. 319 p. ISBN 5-430-03554-8;

14.2. kolektyviniuose darbuose paprastai jraSomas atsakingasis redaktorius, kurio pavardé ir
inicialai raSomi po darbo pavadinimo pvz.: Lietuviy kalbos Zinynas. Kaunas : Sviesa, 2003. 526 p. ISBN
5-430-03745-1;

14.3. jeigu leidinio autoriy yra keletas, jy pavardés suraSomos abécélés tvarka (ne daugiau
kaip 3 pavardés);

14.4. periodinio leidinio straipsniai apraSomi tokia tvarka: autoriaus pavardé, inicialai,
straipsnio pavadinimas, toliau Zurnalo ar laikras¢io pavadinimas, iSleidimo metai, numeris,
straipsnio puslapiai zurnale (laikrastyje), pvz.: ZABORSKAITE, Jolanta. Kalbai reikia meilés ir
laisvés. Kalbos kultira. 1991. sas.61. p. 55-59;

14.5. panaudota interneto medziaga aprasoma nuorodomis, pvz.: Programavimo jvadas.
[ZiGréta 2016 m. gruodzio 16 d.]. Prieiga per interneta:< http://coderland.lt>.

15. Reikalavimai grafiniame pavidale rengiamai medZiagai:

15.1. grafiné¢ medziaga turi padéti suprasti ir iliustruoti mokymo medziagos idéjas;

15.2. pateikiamos lentelés, diagramos, schemos turi leisti kiirybingai panaudoti grafinj
informacijos pateikima;

15.3. grafiné informacija su paaiskinamuoju tekstu pateikiama A4 formato lape.


http://coderland.lt/

16. Reikalavimai rengiamai filmuotai medziagai:

16.1. filmuota medziaga pateikiama DVD formatu;

16.2. video filmo medziaga gali buti pateikta animacijos, filmuotos medZziagos ar
kompiuterinés grafikos forma;

16.3. filmuotoje medziagoje naudojama informacija turi atitikti teisés akty reikalavimus.

17. Reikalavimai pateiktims (ppt):

17.1.  kiekviena pateiktis turi turéti pavadinima;

17.2.  visos pateiktys turi turéti vienodg horizontalig paraste virSuje su tuo paciu institucijos
logo kair¢je ir programos pavadinimg apatinéje pateikties eilutéje i$ kairés;

17.3.  pateiktyse turi biiti naudojamas tik didelio Srifto raidés (pvz., Times New Roman, 24 -
28, bold);

17.4.  bent 20 proc. pateik¢iy turi biiti su iliustracijomis (paveiksléliais, pieSiniai, animacija,
grafikai), nes Zodziai néra vaizdiné priemon¢;

17.5.  pateiktyje naudojamos 2-3 suderintos spalvos;

17.6. vienoje pateiktyje pateikiama tik viena idé¢ja: ne daugiau nei 6 eilutés teksto ir ne
daugiau nei 6 zodziai vienoje eilutéje;

17.7. pastabose (angl. View- note page) pateikti mokytojo komentarus (esant butinybei,

pvz., kai pateiktyje yra vien grafikai).

VIl SKYRIUS
METODINIO DARBO PATEIKIMAS

18. Metodinis darbas pateikiamas jriStas arba jsegtas. Rekomenduojama naudoti segtuvus
skaidriais virSeliais.

19. Metodinis darbas pateikiamas ir elektroninéje laikmenoje, kad autoriaus sukurtas
darbas bty jtrauktas j Centro mokytojy metodiniy darby informacing baze.

20. Spaudinys (vadovelis, uzdavinynas, testy rinkinys ir pan.), jeigu i ji itrauktos
metodinés rekomendacijos mokytojams, pateikiamas su trumpa anotacija kortel¢je.

21. Jeigu metodinis darbas yra elektroninio pavidalo (tinklapis, pateiktis ir t. t.), vietoje
medziagos déstymo (spausdinimo) (zr. Metodinio darbo struktira) pateikiamas tik elektroninis
medziagos variantas.

22. Erdviniai, nestandartiniai darbai, pateikiami kaip metodinio darbo priedai, turéty biiti
atskiroje dézéje (dézutéje). Ir ant darbo, ir ant dézutés turéty buti kortelés su trumpa informacija
(autorius, metai, kokio metodinio darbo kelintas priedas).

23. Prie kiekvieno darbo pateikiama Metodinio darbo kortel¢ (2 priedas).

VIl SKYRIUS
METODINIO DARBO TVIRTINIMAS



24, Metodinis darbas turi biiti pristatytas ir aptartas metodin¢je grupéje, dalyvaujant
direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

25.  Metodinés grupés vadovas teikia direktoriui metodinj darbg tvirtinti.

26.  Metodiné grupé kartu su biblioteky darbuotojais gali organizuoti metodiniy darby bei

priemoniy parodas.

IX SKYRIUS
METODINIU DARBU VALDYMAS IR SAUGOJIMAS

217. Metodiniy grupiy aprobuoti bei Centro direktoriaus jsakymu patvirtinti metodiniai
darbai bei priemonés yra Centro nuosavybé.

28. Metodines priemones j apskaitg jtraukia bibliotekos darbuotojas.

29. Metodiniai darbai bei priemonés saugomi autoriaus kabinete ar bibliotekoje, o kortelés
bibliotekoje ir metodiniy darby bei priemoniy duomeny bazéje.

30. Metodiniai  darbai  pateikiami  skyriy  interneto  svetainése  adresais:

www.tvs.vivpme.lt, www.ivts.vivpme.lt, www.ems.vtvpmec.It ir/ar vidinése Centro skyriy

svetainése.
31. Metodiniais darbais gali naudotis visi Centro darbuotojai ir mokiniai.
32. Mokytojas ar kitas asmuo, pagal $ig tvarkg parenges metodinius darbus ar priemones,

turi teis¢ gauti metoding pazyma. PaZyma iSduoda direktorius.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Si tvarka gali bt kei¢iama metodiniy grupiy ar Centro vadovy iniciatyva.



http://www.tvs.vtvpmc.lt/
http://www.ivts.vtvpmc.lt/
http://www.ems.vtvpmc.lt/

Vilniaus technologijy ir verslo profesinio mokymo centro
bendryjy reikalavimy metodiniams darbams apraSo
1 priedas

VILNIAUS TECHNOLOGIJU IR VERSLO PROFESINIO MOKYMO CENTRAS

(VARDAS, PAVARDE)

(kvalifikaciné kategorija (jei turi))

(METODINES PRIEMONES PAVADINIMAS)

METODINE PRIEMONE

APROBUOTA
Vilniaus technologijy ir verslo profesinio mokymo centro
metodinés grupés

2017- - _d. posédzio
protokoliniu nutarimu Nr.

(metodinés grupés vadovo v., pavardé, parasas)

SUDERINTA
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui

(vardas, pavarde, parasas)



Vilniaus technologijy ir verslo profesinio mokymo centro
bendryjy reikalavimy metodiniams darbams apraSo
2 priedas

METODINES PRIEMONES KORTELE

Dalykas, sritis

Tema

Anotacija
(500 - 1000
zenkly)

Zanras

Autorius

Pareigos

I$silavinimas

Kvalifikaciné
kategorija

Skyrius

Telefonas

Elektroninis pastas

Parengimo data

Darbas saugomas




